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Estimado \{icemfnistro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentar mi INFORME DE
ACTIV!DA[;)ES MENSUALES, conforme Io estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Técnicos Nimero 536-2019, aprobado mediante ef Acuerdo Ministerial
Namero 7-2019; correspondiente al mes de Noviembre del presente afio, y para el
cobro de mis honorarios estoy presentando factura numers 000088 Serie "A”.

Actividades realizadas

a)

Apoyar en el cumplimiento de los procedimientos legales y administrativos para Ia

adqui
estab
de Ig

sicion de bienes y servicios, de conformidad con las diferentes modalidades
lecidas en la Ley de Contrataciones del Estado Decreto 57-92 del Congreso
Republica, su Reglamento y sus Reformas.

Apoyar en el andlisis de las facturas de documentacion de soporte de expedientes

para

liquidacion.

Apoyar al Centro de Costo del Departamento de Apoyo a [a Creacién, para la
verificacion y el cumplimiento de la programacion y ejecucion en materia de

contataciones y aplicacién de las normas tegales vigentes inherentes al tema.
Apoylbr con la Seccién de Compras de la Direccion General de ias Artes en el
analisis de las compras que se realicen en coordinacion con el Jefe de la Seccién
de Compras de la Drireccion General de las Artes.

Apoyar todas las actividades requeridas por el Jefe del Departamento de Apoyo a

la Creacién,

Otras

actividades afines a su contrato.




Resultados Obtenidos

a) Se apoyd en la cotizacion y coordinacion del equipo de audio e iluminacion para la
realizacion del Segundo encuentro nacional Breakdance de mujeres, IXIMULEW
Breakdance Girl, en el Centro Cultural Casa Celeste el 9 de noviembre de 12:00 a
24:00 hrs.

b) Se brindé apoyo en la cotizacion de 125 desayunos y almuerzos, para los invitados
a pa:rticipar en la realizacién del 2do. Concurso Nacional de Pintura, que se realizé
el 24 de noviembre en el municipio de Sumpango del Departamento de
Sacatepéquez.

c) Se apoyd en la revisién de las bases para la coniratacion de Hospedaje y
Alimentacién para los participantes del Encuentro Iberoamericano de Cineastas
Emergentes 2019, que se llevo acabo del 8 al 16 de noviembre de 2019, en los
departamentos de Guatemala, Antigua y Solola.

d} Se apoyd en la coordinacion para la entrega de la pintura acrilica para la actividad
Pintura Corporal, actividad programada por el Departamento de Apoyo a la
Creacidn Artistica.

e) Se brindé apoyo, seguimiento y coordinacion en la cotizacién y compra del boleto
aereo a Nicaragua, para el Licenciado Wilfredo Roderico Gonzalez jefe del
Departamento de Apoyo a la Creacion Artistica, quien fue invitado a asistir a la
reunion de CAACI y el programa lbermedia, en Managua, del 4 a 9 de Noviembre.

fy Se apoyo en el tramite del vale para la alimentacién y Hospedaje, para tres
talleristas del Diplomado de Realizacion Cinematrografica Atitlan 2019, el 2 y 3 de
Noviembre.

Atentamente,

Ada Odette@ruz Garcla de Castillo
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V- By iltredo Roderico Genzal\G ita,

Jefe del Depto. Apoyo a la Creacién
Direccidn General de las Artes
Ministerio de Cultura y Deportr




